湖北第二师范学院工作餐审批单
年    月    日       
	申请单位
（部门）
	 
	时   间
	 
 

	工作餐事由
	

	
	                                  （附：活动方案）

	工作餐人数
	 
	工作餐标准
	

	工作餐预算
	

	部门负责人
审批意见
	 
	经办人签字
	 

	学校办公室
 审批意见
（校级会议、活动工作餐）
	 



	分管校领导
审批意见
[bookmark: _GoBack]（部门会议、活动工作餐）
	

	备  注
	
加盖公章
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