
湖北第二师范学院会议费报销汇总表
会议承办单位：

	会议名称：                                   （属   类会议）

	会议时间：    年  月  日至    年  月  日，共计（含报到）：  天

	会议地点：
	酒店是否招标：

	实际参会代表人数：

	工作人员人数：                                
代表人数加工作人员共计：      人

	按文件综合定额标准计算会议费开支控制数：             元

	会议实际开支数：         元 ，人均：        元/天   

	其中： 住宿费            元 

	       伙食费            元

	     其它支出            元

	         （1）           元

	（2）           元

	（3）           元

	（4）           元

	（5）           元


审批人：           证明人：           经办人：
注：会议费报销时应当提供会议审批文件或报告、会议通知及实际参会人员签到表、会议服务单位提供的发票及费用原始明细单据、电子结算单等凭证。

